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 :        ه     ظف        ه ئ           ف  ک   ؤ     ج     2ج  ل

 

 واحد موظفی عنوان مسئولیت

 1 ریاست دانشگاه

 2 معاونین دانشگاه

 :       ه     ظف        ه ئ           ف  ک   ؤ     ج     2      ج  ل 

 

ک     ن      ئ    

   ظف 

 ک     ظف   ن      ئ    

 6 مدیرامورآموزشی دانشگاه 6 رئیس دانشکده 

 5 مدیرامورپژوهشی دانشگاه 5 مدیرتحصیلات تکمیلی

 4 مدیر گروه  آموزشی 5 معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی  دانشکده

 4 مدیرشاهد وایثارگر 4 مالی دانشکده-معاون اداری

 2 س دفتر استعداددرخشانرئی 4 معاون پژوهشی دانشکده

  معاون مدیر گروه آموزشی 6 رئیس پردیس خودگردان در دانشگاه

 4 مدیرکارآفرینی و ارتباط با جامعه 4 مدیر فناوری اطلاعات دانشگاه

رئیس کتابخانه مرکزی و مرکز اطلاع رسانی 

 دانشگاه

 5 مدیرامورفرهنگی و فوق برنامه 3

 6 یس مرکز آموزش عالی وابسته به دانشگاهرئ 4 رئیس دفتر نظارت وارزیابی

رئیس مرکز بهداشت، درمان و مشاوره دانشجویی  5 مدیراموردانشجویی

 دانشگاه

 

  رئیس اداره تربیت بدنی دانشگاه 2 سرپرست انتشارات دانشگاه

  مدیر روابط عمومی و روابط بین الملل دانشگاه  مدیر مزرعه

  ه دانشکدهرئیس کتابخان  مسئول امور رفاهی

  رئیس آزمایشگاه مرکزی دانشگاه  مسئول دفتر حقوقی دانشگاه

    مدیر بودجه، تشکیلات و تحول اداری

    

 :         ظف        ه ئ      1ج  ل 

    ق         ظف                 

      8 

        9 

         11 

     12 

              11 
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 توجه:
ساعت  17معاون آموزشی وزارتخانه متبوع:  برای گروه های آموزشی مجری دکتری، به میزان  16/6/07مورخ  177005/2* بخشنامه شماره 

هنمائی و مشاوره در تحصیلات تکمیلی مازاد بر سقف حق التدریس مصوب، برای اعضای هیئت علمی تمام وقت خود جهت را حق التدریس
 افزوده می شود و پرداخت آن منوط به کسب مجوز از هیأت امنا میباشد.

در اجرای بخشنامه   -:  افزایش سقف حق التدریس اعضای هیئت علمی دانشگاه 13/6/01کمیسیون دایمی هیأت امنا مورخ   17دستور -
وزارت متبوع به دانشگاه لرستان اجازه داده میشود با رعایت سقف حق التدریس مرتبط با معاونت آموزشی  16/6/07مورخ  177005/2شماره 

واحد مازاد بر سقف حق التدریس مصوب برای اعضای هیأت علمی تمام وقت  17فعالیتهای آموزشی در هر نیمسال تحصیلی حداکثر تا سقف 
د و رساله دکتری در نظر گرفته و حق التدریس مربوطه را با تأمین اعتبار خود خاص راهنمایی و مشاوره پایان نامه دوره های کارشناسی ارش

 در سقف اعتبارات هزینه ای تخصیصی سالیانه پرداخت نماید.

 
آن  واحد 12حداکثر واحد تعیین گردیده ، مشروط به آنکه  27میزان حق التدریس اعضای هیات علمی درهر ترم تحصیلی تا سقف ☼

 ان نامه مقاطع تحصیلات تکمیلی باشد)مصوبه هیات امناء(آموزشی و مابقی آن پای
 
  درگروه های مجری دوره های تحصیلات تکمیلی در صورت تکمیل نشدن سقف واحد آموزشی، این بخش می تواند توسط واحد پایان

 نامه تکمیل شود.
 

   ی قبل ازبهمن موردقبول است. ( نیمسال دوم : پایه2(  نیمسال اول : پایه ی قبل ازمهرماه و 1در محاسبه پایه ؛ 
 

 -.تدریس در مقاطع تحصیلات تکمیلی نیازمند داشتن حداقل مرتبه استادیاری می باشد 
 

 - میباشد واحدشامل پایان نامه ارشدودکتری  0برای نیمسال تابستانحداکثرواحدقابل پرداخت. 

 مربوطه می و دانشگاهی  وکسب مجوز از شورای آموزشی دانشکده اجازه  تدریس مربیان مامور به تحصیل دانشگاه منوط به نیاز گروه آموزش

 باشد.

 
ساعت خارج از سقف حق التدریس  17پرداخت حداکثر تا سقف – 21/17/02دهمین نشست کمیسیون دایمی هیأت امنا مورخ  23دستور - 

 به اعضای هیئت علمی دانشگاه که در پردیس خودگردان تدریس نموده اند. 021در نیمسال 
 

 : سقف مجاز واحدحق التدریس )مازادبرموظف(3جدول 
 

 دوره
مقاطع در حال 

 اجرا در گروه

اعضاء هیات علمی دانشگاه 
 لرستان

اساتید   
مأمور به 
 خدمت

 
 

اساتید 
مأمور به 
 تحصیل 

اساتید بازنشسته دانشگاه 
 لرستان

حداکثر 
واحد 

 آموزشی

پایان نامه 
و رساله 

تحصیلات 
 تکمیلی

 موعمج

تحصیلات 
 تکمیلی

کارشناسی ارشد 
 ودکتری

 *33 21 21تا 
حداکثر 

 واحد 21
 

 1حداکثر 
 واحد

 

واحد برای مرتبه  23حداکثر 

استادیاری به بالابرای تمام 

 مقاطع
) با مجوز شورای آموزشی  یا 
شورای تحصیلات تکمیلی 

 دانشگاه (

 کارشناسی ارشد
 ☼13 1 21تا 

کاردانی و 
 کارشناسی

کاردانی یا 
 کارشناسی

 
21 3 21 



 

4 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

:   ن                     ه                س  ظ            ) قطع ک         ک   ن       ک    4ج  ل 
   ف    (

تعداد واحد و ساعت تدریس در  نوع درس
 طول ترم

ساعات تدریس 
 در طول هفته

 

واحد معادل قابل 
 احتساب در طول ترم

 تعداد ساعت تعداد واحد
 عملی نظری عملی نظری عملی نظری

ی
ی و کارشناس

کاردان
 

ساعت تشکیل کلاس دروس 
 نظری

1 - 16 - 1 - 1 

ساعت تشکیل کلاس دروس 
 عملی، آزمایشگاهی، رسم فنی*

- 1 - 24 - 2 1 

ساعت تشکیل کلاس دروس 
 عملی، آزمایشگاهی، رسم فنی*

- 1 - 36 - 3 33/1 

ساعت تشکیل کلاس دروس 
 نی*عملی، آزمایشگاهی، رسم ف

- 1 - 44 - 4 66/1 

ساعت تشکیل کلاس دروس 
 عملی، آزمایشگاهی، رسم فنی*

و  64 - 1 -
 بیشتر

- 5 2 

 واحد )نیاز به مصوبه گروه آموزشی دارد( 66/0 حل تمرین
 واحد( 1ساعت برای هرنفردانشجو در طول هفته )حداکثر  2/0 سمینار

 پروژه در طول ترم
 

واحدمعادل =
3

 واحد درس ×1

 واحد معادل×تعداد دانشجو
 ساعت( 6) حداکثر 

  عملیات صحرایی
 ×واحد معادل= تعداد دانشجو

 کار آموزی، کارورزی 
 ساعت( 6) حداکثر 

 /. ساعت برای هر نفر دانشجو2

 /. واحد در طول ترم1هر دانشجو  معرفی به استاد

 0*با استناد به جدول شماره  
 

 5واحد درس + 

21 
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 ) قطع ک   ن        (:   ن                     ه                س  ظ            5ج  ل 
ی ارشد

کارشناس
 

ساعت تشکیل کلاس دروس 
 نظری

1 - 16 - 1 - 5/1 

ساعت تشکیل کلاس دروس 
 آزمایشگاهی -عملی 

- 1 - 32 - 2 2 

 سمینار
×   واحد درس

3

1
 

 واحد( 2)حداکثر 
 1× واحد درس  راهنمایی پایان نامه 

 وجود استاد راهنمای دوم سهم ایشان با نظر استاد راهنمای اول تعیین  در صورت

 میشود.

 
  مشاوره پایان نامه دانشجویی

 یک واحد 
 مشاورین با  در صورتی که تعداد مشاورین بیش از یک نفر باشد ؛ سهم هریک از

 می گردد.اول تعیین   نظر استاد راهنما 

 

 ) قطع  ک   (:   ن                     ه                س  ظ            6ج  ل 

ی
دکتر

 

ساعت تشکیل کلاس دروس 
 نظری

1 - 16 - 1 - 2 

ساعت تشکیل کلاس دروس 
 عملی آزمایشگاهی

- 1 - 32 - 2 66/2 

×  واحد درس  سمینار
2

1 

 واحد( 2)حداکثر 
 1× (   واحد درس بدون مشاور) راهنمایی پایان نامه 

  1× ( واحد درس با مشاور)  -4
  در صورتوجود استاد راهنمای دوم سهم ایشان با نظر استاد راهنمای اول

 تعیین میشود.

 
 حدچهاروا مشاوره پایان نامه دانشجویی

  در صورتی که تعداد مشاورین بیش از یک نفر باشد ؛ سهم هریک از

 می گردد. تعیین   ی اولمشاورین با نظر استاد راهنما
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ه    س ک    ه ،         ه      م فن      ط                خ  ص   ف    :    ن               ک          ل     7ج  ل

      ک           ه       ل                 ل   خ               س  ظ         س ج  ل ذ       ن       . 24       ق    

  کز ه أ ه     ن ء  4/8/89   خ  15921/15/89    ج     خ ن          –ک             ه أ    ن           2)      ن         

  ص   ( 5   ن                 ه       ل                ه     )      5 ص ح       -   ه أ ه      ز            ع

 

      ک           س ک    ه            ه     م فن     ه       ل     ف

       

  ز            ل ق    

      ب

 واحد1 ساعت 24 1

 واحد 33/1 ساعت 36 2

 واحد 66/1 ساعت 44 3

 واحد2 و بیشتر ساعت 64 4

 ط  ق                               : 8ج  ل 

 
اعضای هیات علمی دانشگاهها و موسسات تحت پوشش وزارت 

50 علوم، تحقیقات وفناوری

 حقوق پایه و فوق العاده مخصوص1

 

ن
          

 

 لیسانس یا معادل آن
60

 1ق و فوق العاده مخصوص مربی آموزشیارپایه حقو1

 فوق لیسانس یا معادل آن
60

 1حقوق و فوق العاده مخصوص مربی پایه 1

 دکتری یا معادل آن
60

 1حقوق و فوق العاده مخصوص استادیار پایه 1

 اساتید بازنشسته با مدرک دکتری
60

حقوق و فوق العاده مخصوص آخرین پایه ومرتبه حکم 1

 بازنشستگی

       ب   ظ ف      ز    ک  ه : 9ج  ل 
 تعداد دانشجو دوره نوع درس

 (bنفر 17نفر)حداقل 47حداکثر کارشناسی و کاردانی دروس عمومی
 (bنفر 17نفر)حداقل47حداکثر  // دروس اصلی وتخصصی

 (bنفر 17نفر)حداقل 47اکثر حد // دروس گروه معارف
 bنفر 2حداقل  دکتری  ----
 bنفر 3حداقل   کارشناسی ارشد ----

o ( در صورت تشکیل کلاس کمتر از حدنصاب  جهت محاسبه حق التدریس از فرمولb  n×a. استفاده گردد  )n  تعداد

میباشد. )مصوبه شورای  تشکیل کلاس حدنصاب  bو  ارزش واحدی درس مربوطه  aدانشجوی شرکت کننده  در کلاس درس و 

 (02/7/3131آموزشی دانشگاه مورخ 

o گرایش که از سوی سازمان سنجش آموزش -تشکیل کلاسهای درسی کمتر از حد نصاب در خصوص دانشجویان ورودی هر رشته

 نفر معرفی و پذیرش میگردند، بلامانع است. 32کشور با تعداد کمتر از 

o د استفاده از بند یک را نداشته باشد  میبایست درخواست حذف درس را حداکثر تا یک هفته در صورتی که استاد درس،  قص

 پس از پایان حذف و اضافه به گروه و آموزش دانشکده اعلام نماید.
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 ضرایب بعد مسافت جهت محاسبه حق التدریس  :23جدول
 

 عضو هیات علمی دانشگاهها و موسسات آموزش عالی* 

 هیات علمی دانشگاهها و موسسات آموزش عالی تابعه وزارت  متبوع  می باشد.* منظور اعضای 
 

 بدون امکانات با امکانات

 
 کیلومتر

 
 دوره

تا3
233

 

233
تا 

133
 

133
تا

033
 

033
به بالا

 

تا3
233

 

233
تا 

133
 

133
تا

033
 

033
به بالا

 

ی و
کاردان

ی 
کارشناس

 

3/
2 

0/
2 

5/
2 

6/
2 

5/
2 

6/
2 

7/
2 

1/
2 

 
کارشناسی 

ارشد
 

دکتری
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 0212/31شماره:  

 21/1/2333تاریخ:  بسمه تعالی                                     

(حق التدریس مدرسان مدعو) شیوه نامه بکارگیری  

 مقدمه:

های آموزشی، عضو هیات علمی به تعداد کافی وجود ندارد و یا ساعت تدریس برخی از  نظر به اینکه در بعضی از گروه
دروس در حدی نیست که برای تدریس آن احتیاج به استخدام عضو جدید باشد، لذا در این گونه موارد دانشکده ها و 

ین اعضای هیات علمی شاغل یا توانند از ب مراکز آموزش عالی وابسته به دانشگاه لرستان بر اساس این شیوه نامه می
های خاص  بازنشسته یا افراد غیر عضو هیات علمی که دارای مدارك تحصیلی دانشگاهی هستند و یا کسانی که در رشته

صلاحیت و مهارت و تجربه داشته ولی مدارك تحصیلی دانشگاهی ندارند برای انجام امور آموزشی نظری یا عملی محوله 
ارگاهی و یا مانند آن( کمبود نیروی انسانی مورد نیاز را پس از تامین اعتبار با پرداخت )آزمایشگاهی، بالینی، گ

 التدریس از میان افراد واجد صلاحیت تامین نمایند. حق

 مدرسان مدعو :  - 1ماده   

 واجد شرایط ذیل گفته میشود:متقاضیان  به  مدرسان مدعو  

 دانشگاهها و موسسات آموزش عالی و پژوهشی  دولتی و غیر دولتی. اعضای هیئت علمی  رسمی و پیمانی سایر  -الف 

               و و دکتری  ودانشجویان شاغل به تحصیل در مقطع دکتری دانشگاهها  دارای مدرک کارشناسی ارشد  متقاضیان  -ب 

ت و فناوری یا وزارت بهداشت و مورد تایید وزارت علوم، تحقیقا)صرفا دوره های روزانه( موسسات آموزشی و پژوهشی دولتی 

 درمان و آموزش پزشکی

 و بالاتر 3سطح مدارک حوزوی ای دارمتقاضیان -ج 

معارف اسلامی بصورت حق التدریس فقط توسط مدرسان دارای مجوز از معاونت امور اساتید نهاد نمایندگی   تدریس دروس -د
س آشنایی با دفاع مقدس بصورت حق التدریس فقط توسط امکان پذیر است.تدریس در  مقام معظم رهبری در دانشگاهها 

امکان پذیر   مدرسان مدعو  مدرسان دارای مجوز از بنیاد حفظ آثار و ارزشهای دفاع مقدس و با رعایت سایر مقررات مربوط به
 است.

های یاد شده زارتخانهدارندگان مدارک تحصیلی صادره از دانشگاه های معتبر خارجی که توسط اداره کل دانش آموختگان و -ه

 ،اطلاق می شود. است کارشناسی ارشد و بالاتر ارزشیابی شده

 

با رعایت آیین نامه استخدامی اعضای هیئت علمی دانشگاه و با تعیین صلاحیت تدریس آنها در یک یا  ها)الف الی ه(این گروه

به عنوان مدرس و در قالب قرارداد در ازای چند درس از دروس رشته های تحصیلی ) به تناسب تخصص متقاضی ( می توانند 

 :همکاری نمایند  بشرح ذیل پرداخت حق التدریس با دانشگاه

 دانشگاه لرستان
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پژوهشی دولتی و غیردولتی  مورد تایید و اعضای هیئت علمی رسمی و پیمانی سایر دانشگاهها و موسسات آموزش عالی  -الف

 آموزش پزشکی وزارت علوم، تحقیقات و فناوری یا وزارت بهداشت و درمان و

می توانند در صورت نیاز با رعایت سایر مقررات از خدمات آموزشی این  وابسته دانشگاه ها و مراکز آموزش عالی دانشکده

ساعت در  21بصورت حق التدریس تا سقف و دکتری تخصصی  بشرط داشتن مدرک کارشناسی ارشد پیوسته / ناپیوسته گروه 

 .استفاده نمایند  هفته

 و بالاتر 3سطح  ان مدارک حوزویدارندگ -ب

می توانند در صورت نیاز با رعایت سایر مقررات از خدمات آموزشی این  وابسته دانشگاه ها و مراکز آموزش عالی دانشکده
و  دارای مجوز تدریس از دفتر امور اساتید نهاد  و دکتری تخصصی بشرط داشتن مدرک کارشناسی ارشد پیوسته / ناپیوسته گروه 

استفاده  فقط جهت دروس گروه معارف اسلامی ساعت در هفته 23بصورت حق التدریس تا سقف معظم رهبری در دانشگاه ها  مقام
 .نمایند

 آموزش عالی وابسته به دانشگاه و پردیس خودگردان دانشگاهی شاغل در دانشگاه ، مراکزآزمایشگاهی کارشناسان  -ج

بصورت حق التدریس در صورت نیاز و با رعایت سایر   ی و کارشناسی ارشدبا مدارک دکتراین گروه  استفاده از خدمات 

مجاز می صرفا جهت تدریس دانشجویان مقطع کارشناسی ساعت)در هفته( 6و تا سقف  غیر اداریمقررات مربوط در ساعات 

 .باشد

 پردیس خودگردان دانشگاهی آموزش عالی وابسته به دانشگاه و شاغل در دانشگاه ، مراکزغیرآزمایشگاهی  کارشناسان  -د

بصورت حق التدریس در صورت نیاز و با رعایت سایر   با مدارک دکتری و کارشناسی ارشداین گروه  استفاده از خدمات 

مجاز می  صرفا جهت  تدریس دانشجویان مقطع کارشناسی ساعت)در هفته(0و تا سقف  اداریمقررات مربوط در ساعات غیر

 .باشد

  اعضای هیات علمی بازنشسته :  -و

ساعت  23استفاده از خدمات اعضای هیات علمی بازنشسته در صورت نیاز و با رعایت مقررات مربوط حداکثر تا سقف 

 تدریس)در هفته( بصورت حق التدریس مجاز می باشد . 

 دبیران رسمی آموزش و پرورش : -ز

توانند در صورت نیاز با رعایت سایر مقررات از خدمات آموزشی این  می وابسته دانشگاه ها و مراکز آموزش عالی دانشکده

صرفا  ساعت در هفته 23بصورت حق التدریس تا سقف  بشرط داشتن مدرک حداقل کارشناسی ارشد پیوسته / ناپیوسته گروه 

 .استفاده نمایند جهت دانشجویان مقطع کارشناسی

 نیروهای آزاد )غیر شاغل( :  -ح

دکتری تخصصی اختصاص کارشناسی ارشد پیوسته/ناپیوسته یا  این گروه فقط به متقاضیان دارای مدرک  استفاده ازخدمات

صرفا جهت دانشجویان  ساعت تدریس )در هفته(با رعایت سایر مقررات به صورت حق التدریس 23 سقف و حداکثر تا  داشته

  در قالب قرارداد بلامانع می باشد .  مقطع کارشناسی
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 وه تعیین صلاحیت تدریس مدرسان مدعونح  -1ماده 

هیات علمی و مدرسی( برای تدریس نیاز به دریافت گواهی صلاحیت تدریس  کارگزینیکلیه مدرسان مدعو ) فاقد حکم  -2

 را دارند : تدریستعیین صلاحیت   کارگروهبه شرح زیر از

 عیین می شود .ت دانشگاه  درصلاحیت عمومی متقاضیان آزاد پس از هماهنگی با مراجع ذیربط  -1

و ارایه مدارک مثبته انجام می  2تعیین صلاحیت با تکمیل فرم شماره   کارگروهصلاحیت علمی مدرسان مدعو توسط   -3

تعیین صلاحیت  کاربرگ ( 1از فرم شماره ) و بالاتر امتیاز برای دارندگان مدرک کارشناسی ارشد 53کسب حداقل شود . احراز

 .است از سوی متقاضیان الزامی تدریس 

 تعیین صلاحیت تدریس برای متقاضیان با ترکیب زیر تشکیل خواهد شد: کارگروه

 (کارگروهه)رئیس کدرئیس )سرپرست(  دانش 

 (کارگروه)دبیر دانشکدهمعاون آموزشی و پژوهشی 

 مدیر گروه آموزشی مربوط به عنوان عضو اصلی و بررسی کننده مدارک متقاضیان 

 ته تحصیلی مرتبط با مدرس مدعو.دو نفر هیات علمی یا مدرس از رش 

 نماینده هیأت اجرایی جذب در دانشگاه 

که در حال حاضر فاقد گروه آموزشی مرتبط با رشته تحصیلی مدرس مدعو هستند دو نفر از اعضای  رشته هاییتبصره : در 

 .، به بررسی مدارک متقاضیان می پردازنددانشگاههیات علمی یا مدرس مرتبط با رشته تحصیلی از 

تعیین صلاحیت تدریس موظفند نسبت به بررسی شرایط  علمی و توانمندی های تخصصی متقاضی بر  کارگروه اعضای   -0

بر اساس مستندات مربوطه تکمیل نمایند.در صورت   راهای مربوطه مبنای مدارک و مستندات ارایه شده، اقدام نموده و فرم 

 صادرمی شود. معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی 3 فرم شماره کسب امتیازهای لازم ،گواهی صلاحیت تدریس مطابق 

گواهی صلاحیت تدریس ، تنها مجوز تدریس برای این افراد محسوب می شود.بدیهی است در صورت عدم رعایت  -5

   امکان بررسی مجدد و لغو مجوز تدریس نیز وجود دارد . دانشگاهشئونات علمی و اخلاقی در هر زمانی به تشخیص 

بایگانی می شود، نسخه دوم به  دانشکده مربوطه صلاحیت تدریس درسه نسخه تهیه می گردد. نسخه اول در  گواهی -6

 شخص متقاضی تحویل می شود و نسخه سوم به معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال می گردد .

 اولویتها در جذب نیروی حق التدریس  -3ماده 

 در رشته ها و دروس مورد نظر به ترتیب ذیل خواهد بود : اولویت جذب نیروی حق التدریس

)به ترتیب با مرتبه دولتی و غیر دولتی اعضای هیئت علمی رسمی و پیمانی سایر دانشگاهها و موسسات آموزش عالی  -الف (

 استاد ، دانشیار ، استادیار ، مربی(.

 دکتری ، کارشناسی ارشد (.بازنشسته دانشگاه) به ترتیب با مدرک   اعضای هیات علمی  - (ب

آموزش عالی وابسته به  و مراکز خودگردان ، پردیس آزمایشگاهی یا غیر آزمایشگاهی شاغل در  دانشگاهکارشناسان  -ج

 ) به ترتیب با مدرک دکتری ، کارشناسی ارشد (. دانشگاه

 (.دبیران شاغل در آموزش و پرورش) به ترتیب با مدرک دکتری ، کارشناسی ارشد   -(د
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 دبیران بازنشسته ) به ترتیب با مدرک دکتری ، کارشناسی ارشد (. (  ه

 ( کارشناسان آموزش و پرورش و سایر دستگاههای اجرایی) به ترتیب با مدرک دکتری ، کارشناسی ارشد (. و

 .و کارشناسی ارشد ( نیروهای آزاد دارای درجه دکتری تخصصی ) یا دانشجوی دکتری(ز

به استثنای پردیس خودگردان ها  دانشکدهسقف حق التدریس ، جمع ساعات حق التدریس در مجموع  ت ملاک رعای  -0ماده

 است . دانشگاهی

 /پیمانیاستفاده از ظرفیت حق التدریس فقط در صورت تکمیل ساعات موظف تدریس اعضای هیئت علمی رسمی -5ماده 

 دانشگاه و به ترتیب اولویتهای فوق الذکر مجاز است .

: دروس موظفی اعضای هیأت علمی غیر از دروس سمینار، طرح،پروژه، عملیات صحرایی و کشاورزی، تبصره
 کارآموزی، کارورزی، پایان نامه و رساله میباشد.

استفاده از خدمات اعضای هیئت علمی  دانشگاه و مدرسان مدعو به صورت حق التدریس فقط در دروس متناسب با  -6ماده 

 مکان پذیر می باشد .تخصص و رشته تحصیلی ا

رعایت حداقل تعداد دانشجو برای تشکیل کلاس در کلیه مقاطع مطابق جدول ذیل الزامی است. در هر نیمسال   -7ماده 
در سیستم گلستان( تعداد افراد ثبت نام شده در هر کلاس و  223تحصیلی بلافاصله پس از حذف و اضافه) با استفاده از گزارش 

تعداد دانشجویان کلاسی زیر حد نصاب تعیین شده باشد بر اساس  نظر استاد درس و با رعایت جدول  مقطع کنترل شود. اگر
 ذیل عمل شود.

 

 نمی باشد . لرستانر دانشگاه ساعت در طول یک روز د 1هیچ عضو هیات علمی یا مدرسی مجاز به تدریس بیش از   -1ماده 

الزامی  می باشند،   عقد قرارداد ) برابر نمونه پیوست ( با مدرسان مدعو که شرایط مندرج در این دستورالعمل را دارا  -3ماده 

 است .

       ب   ظ ف      ز    ک  ه 
 تعداد دانشجو دوره نوع درس

 (bنفر 17نفر)حداقل 47حداکثر کارشناسی و کاردانی دروس عمومی
 (bنفر 17قلنفر)حدا47حداکثر  // دروس اصلی وتخصصی

 (bنفر 17نفر)حداقل 47حداکثر  // دروس گروه معارف
 bنفر 2حداقل  دکتری  ----
 bنفر 3حداقل   کارشناسی ارشد ----

o ( در صورت تشکیل کلاس کمتر از حدنصاب  جهت محاسبه حق التدریس از فرمولb  n×a. استفاده گردد  )n  تعداد

میباشد. )مصوبه شورای  حدنصاب تشکیل کلاس  bو  ارزش واحدی درس مربوطه  aدانشجوی شرکت کننده  در کلاس درس و 

 (02/7/3131آموزشی دانشگاه مورخ 

o گرایش که از سوی سازمان سنجش آموزش -تشکیل کلاسهای درسی کمتر از حد نصاب در خصوص دانشجویان ورودی هر رشته

 ع است.نفر معرفی و پذیرش میگردند، بلامان 32کشور با تعداد کمتر از 

o  در صورتی که استاد درس،  قصد استفاده از بند یک را نداشته باشد  میبایست درخواست حذف درس را حداکثر تا یک هفته

 پس از پایان حذف و اضافه به گروه و آموزش دانشکده اعلام نماید.
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برای دعوت از مدرسان مدعو کسب مجوز از شورای آموزشی دانشگاه پیش از شروع هر نیمسال تحصیلی الزامی  -23ماده 

 .ستا

گروه به طور  1رعایت حداقل تعداد دانشجو برای تقسیم کلاس به دو گروه و یا تشکیل کلاس در  -22ماده 
نفر، در مقطع کارشناسی  05موازی از ابتدای ترم در تمام مقاطع الزامی است. این تعداد در مقطع کارشناسی 

 نفر است.  13ارشد  

در سیستم گلستان مشخصات اعضای هیات علمی و  132ش در ابتدای ترم با استفاده از گزار -21ماده 
مدرسان مدعو )رتبه علمی، مدرک تحصیلی(، و مشخصات دروس ارائه شده )تعداد واحد، نوع واحد، معادل 
سازی دروس ( بطور دقیق کنترل شود و در صورت مغایرت در ابتدای ترم اعلام گردد تا اصلاحات لازم انجام 

 پذیرد. 

 
ر نیمسال تحصیلی اطلاعات مربوط به اساتید راهنما و مشاور در مقطع کارشناسی ارشد در ه -23ماده 

نامه( و در مقطع دکتری )امتحان جامع، تصویب موضوع و دفاع از رساله(  )تصویب موضوع و دفاع از پایان
 بطور کامل و دقیق در سیستم گلستان ثبت شود.

س اساتید )دارای سمت اجرایی و یا فاقد آن( کنترل در هر نیمسال تحصیلی ساعت موظف تدری -20ماده 
شود و در صورت مغایرت در ابتدای ترم اعلام شود تا اصلاحات لازم انجام پذیرد. پس از محاسبه 

 التدریس وجود نخواهد داشت. التدریس و اعلام آن به امور مالی امکان اصلاح ساعت حق حق

یه دروسی که خارج از گروه خود نیاز به دعوت از های آموزشی و پژوهشی برای کل گروه -25ماده 
های آموزشی موجود  مدرسان مدعو دارند )اعم از دروس عمومی یا تخصصی( در درجه اول از اساتید گروه

در دانشگاه استفاده نمایند. در صورت نیاز به اساتید خارج از دانشگاه، با هماهنگی و کسب مجوز از شورای 
ئه دهنده این دروس و دانشکده مربوطه الزامی است. در غیر این صورت به آموزشی گروه آموزشی ارا

 التدریس تعلق نخواهد گرفت. مدرسان مدعو فاقد مجوز، حق

دانشکده ها و مراکز آموزش عالی مسئولیت نظارت بر حسن اجرای مفاد این دستورالعمل در  -21ماده 

خودگردان  و مراکز آموزش عالی وابسته و  ، پردیسها  دانشکدهبر عهده روسای)سرپرستان(  وابسته

 معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه می باشد.

  22/1/33مورخ  31/آ/0212 شماره در جلسه  مشتمل بر هفده ماده و یک تبصره این دستورالعمل  -27ماده

لازم  2333-30سال تحصیلیدوم ابتدای نیمسال   دانشگاه به تصویب رسیده است و ازآموزشی  شورای

بخشنامه ها و دستورالعمل های مغایر با آن لغو و بلا   الاجراست . بدیهی است با ابلاغ این دستورالعمل ،کلیه 

 اثر می گردد.
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 "بسمه تعالی" 

 نتیجه ارزشیابی
 کارگروه بررسی توانایی علمی

  
 دارای مدرک تحصیلی:                            پرونده بررسی توانایی علمی برادر/خواهر          
 

دانشگاه لرستان در جلسه مورخ:.............................. کارگروه توانایی علمی   در     التدریس    حق     متقاضی عضویت: 

 های پیوستی بررسی گردید. مطرح و با استناد به مصوبات شورای عالی انقلاب فرهنگی و براساس فرم

 

 روه بررسی توانایی علمی:اعضای کارگ

 رئیس دانشکده                                          نام                      نام خانوادگی                      امضاء  -1

 

 ءمعاون آموزشی دانشکده                            نام                      نام خانوادگی                      امضا -2

 
 

 

 مدیر گروه آموزشی                                   نام                      نام خانوادگی                      امضاء  -1

 
 

 عضو هیأت علمی                                      نام                      نام خانوادگی                      امضاء  -4

 

 نام                      نام خانوادگی                     امضاء                                      عضو هیأت علمی  -5

 
 

 نام                      نام خانوادگی                  امضاء                 عضو هیأت اجرایی جذب یا نماینده آن -6

 

 کارگروه بررسی توانایی علمی

   

    

    

    

    

    

                

       2فرم شماره    
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 هیأت اجرایی جذب دانشگاه لرستان-مربوط به امتیازات توانایی علمی داوطلب 1-فرم 
 نام و نام خانوادگی مدرس مدعو:...................................................

 

 شاخص ردیف
حداک
ثر 

 امتیاز

مستندات 
 امتیاز همراه

2 
رشته تخصصی در  چاپ مقالات در مجلات مرتبط با

مجلات علمی، پژوهشی، علمی ترویجی و سایر مجلات 
 معتبر

مقالات  23
 مربوطه

 

مقالات  5 های داخلی و خارجی ارائه و یا چاپ  مقالات در کنگره 1
 مربوطه

 

مقالات  25 تألیف و ترجمه کتاب 3
 مربوطه

 

0 

افتخارات علمی مانند دانشجوی نمونه کشوری، 
های اول تا سوم آزمون ورودی در  تبههای ملی، ر جشنواره

التحصیل رتبه اول دوره کارشناسی ارشد و  رشته و فارغ
 دکتری

مستندات  25
 معتبر

 

مستندات  5 المللی خارجی و داخلی های بین سخنرانی در کنگره 5
 معتبر

 

  گواهی  23 های پژوهشی مجری و یا همکاری در پروژه 6

مستندات  5 های اطلاعاتی ترونیک و بانکتوانایی استفاده از منابع الک 7
 معتبر

 

  - 5 کیفیت دانشگاه محل تحصیل کارشناسی ارشد و دکتری 1

مستندات  5 عضویت در هیأت تحریریه مجله معتبر علمی 3
 معتبر

 

نامه  گواهی 25 سوابق تدریس، توانایی تدریس، تهیه طرح درس 23
 معتبر

 

ارشد و دکتری و معدل نمرات کارشناسی، کارشناسی  22
مستندات  5 نامه کارشناسی ارشد و دکتری نمره پایان

 معتبر
 

عضویت در بنیاد  نخبگان و دفاتر استعدادهای درخشان  21
مستندات   13 12/1/11مورخ  33طبقه مصوبه جلسه 

 معتبر
 

مستندات  25 اخذ جایزه از جشنواره یا المپیاد معتبر علمی 23
 معتبر

 

 مع علمی رایج در مجاتسلط به زبان  20
گواهی نامه  23 و...( آلمانی -فرانسوی -انگلیسی -)عربی

 معتبر 
 

 های تخصصی معتبر  شرکت درکارگاه 25
مستندات  23 )مربوط به رشته های غیرپزشکی(

 معتبر
 

26 
 مراکزاموزشی EDCشرکت و عضویت در 

نامه  گواهی 23 های علوم پزشکی( )مربوط به رشته
 معتبر

 

   25 زیابی از مصاحبه)تدریس آزمایشی(ار 27

  جمع 21
 

امتیاز برای مدعوین با مدرک کارشناسی ار شد و یا  53توجه:جهت همکاری آموزشی بصورت حق التدریس کسب حداقل 
 مدرک دکتری تخصصی الزامی است.

 

 ...........................نام:   .......................................   نام خانوادگی:   ..............
 کارگروه بررسی توانایی علمی:   ........................................
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